
Adatbázis / nyilvántartás megnevezése Az adatbázis, adatkezelés célja Adatkezelés jogszabályi alapja Kezelt adatok köre Érintettek köre Adatforrás
Adatkezelés 

időtartama

Adatgazda 

szervezeti egység

Nyilvánosság / 

hozzáférhetőség

Iktató- és ügyiratkezelő rendszer (ASP)
A hivatalba érkező és kimenő iratok nyilvántartása, 

ügyintézés támogatása

 az önkormányzati ASP rendszerről szóló 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet; 

az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII tv.

(5441/2017. Egyedi Iratkezelési Szabályzat-Polgármesteri Hivatal)

Ügyiratszám, ügyfél neve, 

tárgy, érkezés ideje, 

ügyintéző adatai

Ügyfelek, hivatal dolgozói Ügyfelek, hivatal

jogszabályok és 

iratkezelési szabályzat 

szerint

Önkormányzati és 

Társadalmi Kapcsolatok 

Osztály

nem nyilvános

Helyi adónyilvántartás (ASP program és ÖNKADO 

programrendszer)

Helyi adók kivetése, beszedése, nyilvántartása; 

köztartozások lekérdezés

az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény, 

Martonvásár Város Önkormányzata Képviselő-testületének 21/2022. (IX. 28.) 

önkormányzati rendelete

a helyi adókról

Adózó neve, címe, 

adóazonosító adatai, 

ingatlanadatok, 

befizetések adatai

adóalanyok és más 

köztartozások alanyai 

(magánszemélyek, 

vállalkozások)

Adóbevallások, 

bejelentések, más hatóság 

megkeresései, közhiteles 

nyilvántartások, hatósági 

adatszolgáltatások, 

bankszámlakivonatok, 

pénzintézetek 

adatszolgáltatásai

adójogi elévülési időig

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Adóiroda

nem nyilvános

Lakás- és helyiséggazdálkodási nyilvántartás
Önkormányzati tulajdonú ingatlanok kezelése, 

ingatlan vagyon nyilvántartása

a lakások és helyiségek bérletére, valamint az elidegenítésükre vonatkozó egyes 

szabályokról szóló 1993. évi LXXVIII. Törvény; 

33/2020 (XI.25.) önkormányzati rendelet az Önkormányzat vagyonáról, a vagyonnal 

való gazdálkodás szabályairól

Bérlő adatai, ingatlan 

adatai, bérleti jogviszony 

adatai

Bérlők Bérlők, szerződések

szerződés megszűnését 

követő jogszabályi 

időtartam

Városfejlesztési és Műszaki 

Osztály
nem nyilvános

Vagyonkataszter Önkormányzati vagyon nyilvántartása

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tv.; 

33/2020 (XI.25.) önkormányzati rendelet az Önkormányzat vagyonáról, a vagyonnal 

való gazdálkodás szabályairól

Ingatlan- és vagyontárgy-

adatok
Önkormányzat Földhivatal, belső adatok folyamatos

Városfejlesztési és Műszaki 

Osztály
Részben nyilvános

Szerződés-nyilvántartás Önkormányzati szerződések nyilvántartása

az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII. tv, 

számviteli jogszabályok

Szerződő felek adatai, 

szerződés tárgya, értéke, 

időtartama

Szerződéses partnerek Szerződő felek
számviteli és iratkezelési 

szabályok szerint

Gazdasági és Pénzügyi 

Osztály
nem nyilvános

Közbeszerzési nyilvántartás Közbeszerzési eljárások dokumentálása a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény
Ajánlattevők adatai, 

ajánlatok, szerződések
Gazdasági szereplők Ajánlattevők jogszabály szerint

Gazdasági és Pénzügyi 

Osztály
Részben nyilvános

Szociális ellátási nyilvántartás

WinSzoc

a szociális ellátásokban érintettek adatainak 

nyilvántartása, kezelése

1993. évi III. törvény

a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról; Martonvásár Város Önkormányzat 

Képviselő-testülete 15/2021. (V. 12.) önkormányzati rendelete

a települési támogatásokról

Név, lakcím, jövedelmi 

adatok, támogatási adatok
nem nyilvános

Gyermekvédelmi nyilvántartás

WinSzoc

a gyermekvédelmi ellátásokban érintettek adatainak 

ényilvántartása, kezelése

a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról1997. évi XXXI. Törvény; 

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet

a gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról

Gyermek és törvényes 

képviselő adatai, 

támogatási adatok

nem nyilvános

Hagyatéki nyilvántartás Hagyatéki eljárások előkészítése a hagyatéki eljárásról szóló 2010. évi XXXVIII. törvény

Elhunyt személy adatai, 

örökösök adatai, 

vagyonadatok

Elhunytak hozzátartozói Hozzátartozók, hatóságok jogszabály szerint

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

nem nyilvános

Kereskedelmi és telepengedély-nyilvántartás - ASP 

modul
Engedélyezési és bejelentési eljárások kezelése

kereskedelemről szóló 2005. évi CLXIV. Törvény; a kereskedelmi tevékenységek 

végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet

a telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható 

egyes termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés 

rendjéről és a bejelentés szabályairól szóló 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet

Vállalkozás adatai, 

telephely adatai

Egyéni vállalkozók, 

gazdasági társaságok
Ügyfelek folyamatos

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

részben nyilvános

Vásárok, piacok nyilvántartása - ASP modul Engedélyezési és bejelentési eljárások kezelése
a vásárokról, a piacokról, és a bevásárlóközpontokról szóló 55/2009. (III. 13.) Korm. 

rendelet

vállalkozások, őstermelők 

adatai 

Egyéni vállalkozók, 

gazdasági társaságok, 

őstermelők

ügyfelek folyamatos

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

részben nyilvános

Szálláshely nyilvántartás - ASP modul szálláshelyek adatainak nyilvántartása

a szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának részletes feltételeiről és a 

szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről szóló 239/2009. (X.20.) 

Korm. Rendelet

Férőhely és kapacitás: a 

szobák (lakóegységek) és 

ágyak (férőhelyek) száma, 

maximális pótágyak, 

valamint az 

akadálymentesített szobák 

száma.Üzemeltetői 

adatok: Az üzemeltető 

(szolgáltató) neve, címe, 

adószáma és statisztikai 

száma.Telephely adatai: 

címe és helyrajzi száma

szálláshely kiadással 

foglalkozó vállalkozások, 

személyek 

vállalkozások, 

magánszemélyek
folyamatos

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

részben nyilvános

Ebnyilvántartás saját elektronikus nyilvántartás

az állatok védelméről és kíméletéről szóló 1998. évi XXVIII. törvény; 

a kedvtelésből tartott állatok tartásáról és forgalmazásáról szóló 41/2010. (II. 26.) 

Korm. Rendelet

Üzemeltetői adatok: Az 

üzemeltető (szolgáltató) 

neve, címe, adószáma és 

statisztikai száma.

állattartók
ügyfelek, bejelentések, 

hatósági észlelések 
jogszabályok szerint

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

részben nyilvános

Anyakönyvi nyilvántartás (EAK-Elektronikus 

Anyakönyvi rendszer); papír alapúanyakönyvi 

nyilvántartás; elektronikus anyakönyv, apai elismerő 

nyilatkozatik nyilvántartása, az anyakönyvi és 

névváltoztatási okiratok; a papír alapú anyakönyvbe 

tett bejegyzések betűrendes névmutatója

Anyakönyvi ügyintézés támogatása; a 

személyazonosság, az anyakönyvi események 

bekövetkezésének, az azok alapján létrejövő családi 

kapcsolatoknak, valamint a házasság és a bejegyzett 

élettársi kapcsolat megszűnésének igazolása céljából 

személyi alapnyilvántartás

A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény

Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII. 

20.) Korm. rendelet

A nemzetközi magánjogról szóló 2017. évi XXVIII. törvény

A magyar állampolgárságról szóló 1993. évi LV. törvény, valamint a magyar 

állampolgárságról szóló 1993. évi LV. törvény végrehajtásáról szóló 125/1993. (IX. 

22.) Korm. rendelet

A polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. 

törvény, valamint a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról 

szóló 1992. évi LXVI. törvény végrehajtásáról szóló 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet

Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény

Telephely adatai

minden Magyarországon 

történt anyakönyvi 

esemény érintett 

személyei, valamint 

külföldön történt 

anyakönyvi esemény 

érintett magyar 

állampolgárai

személyi adat-és 

lakcímnyilvántartás, papír 

alapú anyakönyvi 

nyilvántartás, ügyfelektől, 

egyéb intézményektől (pl. 

kórház, bíróság...) kapott 

okiratok, bejelentések, 

jegyzőkönyvek

jogszabály szerint

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

nem nyilvános

Személyiadat- és lakcímnyilvántartás (SZL)

az e törvényben meghatározott adatok és változásaik 

gyűjtése és kezelése, azokról okiratok kiadása és 

törvényben meghatározott jogosultaknak adatok 

szolgáltatása

a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. 

Törvény; 

46/1993. (X. 26.) Korm. rendelet

a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. 

törvény végrehajtásáról

a polgárok személyi és 

lakcímadatait, valamint 

azok változásait 

tartalmazza.

a Magyar Köztársaság 

területén élő magyar 

állampolgárok, 

bevándorolt és 

menekültként elismert 

személyek, a külföldön élő 

magyar állampolgárok 

akkor ha kérik adataiknak a 

nyilvántartásba való 

felvételét

ügyfelek; egyéb 

intézmények, anyakönyvi 

hivatalok

jogszabály szerint

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

nem nyilvános

Munkaügyi és humánpolitikai nyilvántartás Köztisztviselők és munkavállalók adatainak kezelése
2011. évi CXCIX. törvény

a közszolgálati tisztviselőkről

Személyes adatok, 

munkaviszony adatai, 

béradatok

Köztisztviselők, 

munkavállalók
Munkavállalók jogszabály szerint Aljegyző nem nyilvános

Közérdekű adatigénylések nyilvántartása Adatigénylések kezelése és nyomon követése
az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII tv

Igénylő neve, igény tárgya, 

teljesítés adatai
Adatigénylők Igénylők jogszabály szerint

Önkormányzati és 

Társadalmi kapcsolatok 

Osztály

részben nyilvános

Kamerarendszer felvételeinek nyilvántartása (kültéri 

és beltéri - Polgármesteri Hivatal)

jogellenes magatartások megelőzése, 

illetve ezen magatartások kiszűrése, visszaszorítása, a 

közbiztonság növelése, a közterületi rend biztosítása, 

a lakosság biztonságérzetének növelése

az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII tv.; 

a közterület-felügyeletről szóló 1999. évi LXIII. törvény; 

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói tevékenység szabályairól 

szóló 2005. évi CXXXIII tv.;

a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény

AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS 2016. április 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő 

védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv 

hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet); 

Martonvásár Város Önkormányzata Képviselő-testületének 28/2019 (XII.18.) 

önkormányzati rendelete a közterületi térfigyelő rendszerről;

3/2026. (IV.8.) polgármesteri és jegyzői utasítás - a beltéri kamerarendszer 

adatkezelési szabályzata

Képfelvételek
Hivatal látogatói, 

közterületen tartózkodók
Kamerafelvételek

jogszabályok és belső 

szabályzat szerint

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

nem nyilvános

Polgári védelmi szervezet nyilvántartás formája: 

papíralapú és elektronikus nyilvántartás

2011. évi CXXVIII. törvény a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes 

törvények módosításáról 71.§

2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról 14.§

személyes adatok, lakcím

Martonvásáron lakó és 

dolgozó, a jogszabályok 

szerint beosztható 

személyek

személyi adat-és 

lakcímnyilvántartás 

adatkezelés időtartama 

változó, maximum 

adatkezelési időtartam az 

egyén 18. életéve és a 

mindenkori öregségi 

nyugdíjkorhatár elérése

nem nyilvános

Technikai eszközök nyilvántartása:

papíralapú és elektronikus nyilvántartás

2021. évi XCIII. törvény

a védelmi és biztonsági tevékenységek összehangolásáról

428/2022. (X. 28.) Korm. Rendelet 16.§ (5)

a gazdasági és anyagi szolgáltatási kötelezettség szabályairól

személy és 

tehergépjárművek, 

munkagépek, autóbuszok, 

mikrobuszok technikai 

adatai

Martonvásáron lakó és 

dolgozó személyek, a 

helyben működő 

vállalkozások, intézmények 

magánszemélyek és 

vállalkozások, intézmények 

adatszolgáltatása

amíg a technikai eszköz 

képes a célját ellátni
nem nyilvános

Befogadóhely nyilvántartás

234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet

a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 

2011. évi CXXVIII. törvény végrehajtásáról

Martonvásár területén 

lévő közintézmény adatai
közintézmények

közintézmények 

adatszolgáltatása

amíg a befogadóhely 

képes a célját ellátni
nyilvános

Eleketronikus információs rendszerek nyilvántartása Hivatalban használt rendszerek nyilvántartása Magyarország kiberbiztonságáról szóló 2024. évi LXIX. törvény
hivatali rendszerek nevei, 

tulajdonosai

hivatali rendszerek és azok 

szakmai felelősei, 

adatgazdák

folyamatos

Önkormányzati és 

Társadalmi Kapcsolatok 

Osztály

nem nyilvános

Elektronikus információs rendszerek biztonsági 

osztályba sorolása

Tartalmazza a hivatal által elvárt biztonsági szintet, 

valamint a Hivatal egyes elektronikus információs 

rendszerek elvárt biztonsági osztályát

Magyarország kiberbiztonságáról szóló 2024. évi LXIX. törvény
hivatali rendszerek nevei, 

tulajdonosai

hivatali rendszerek és azok 

szakmai felelősei, 

adatgazdák

kockázatkezelés 

dokumentuma
folyamatos

Önkormányzati és 

Társadalmi Kapcsolatok 

Osztály

nem nyilvános

Központi címnyilvántartás elektronikus nyilvántartása

jelenleg a közigazgatás különböző nyilvántartásaiban 

(ingatlan-nyilvántartásban, személyi adat és 

lakcímnyilvántartásban, posta címnyilvántartásában) 

szereplő címadatok egységes kezelése

a digitális szolgáltatások, a digitális állampolgárság szolgáltatások és támogató 

szolgáltatások részletes műszaki követelményeiről szóló 322/2024. (XI. 6.) Korm. 

Rendelet (IXI. fejezet)

adott ingatlanhoz tartozó 

valamennyi adatot
Martonvásári ingatlanok

ügyfelek, földhivatali 

ingatlan-nyilvántartás, 
folyamatos

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

részben nyilvános

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, nyilvántartások leíró adatai

Az emberi élet és a létfenntartáshoz szükséges anyagi 

javak védelme, polgári védelmikötelezettség 

teljesítésével kapcsolatos feladatok végrehajtása

Önkormányzati és 

Társadalmi Kapcsolatok 

Osztály/Közbiztonsági 

referens

Ügyfél-és 

vállalkozástámogatási 

osztály/Igazgatási iroda

az ellátást kérelmező, a 

jogosult és az adott 

ellátásra való jogosultság 

elbírálása során figyelmbe 

vett más személyek

Ügyfél kérelme jogszabály szerint


