MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és felelosségvallalis rendjérél

Amely létrejott Martonvasari Polgédrmesteri Hivatal (székhely: 2462 Martonvasar, Budai at 13.,
adészam: 15362931-1-07; PIR szam: 362939; KSH szamjel: 15362931-8411-325-07), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv és a képvisel6-testiilet hatdrozata alapjan hozzarendelt
Szent Laszlé Volgye Tobbeéli Kistérségi Tarsulds (székhely: 2462 Martonvasar, Budai Gt 13.
ad6szam: 15592231-2-07; PIR szam: 592237; KSH szamjel: 15592231-8411-327-07) mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztisrdl, gazdalkodasra,
felelosségvallalasra vonatkozoan.

A munkamegosztisi megallapodds megkétésére az allamhéztartasrél sz616 torvény végrehaijtésarol
sz016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjén keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében el8irt szempontokat.

1. Az egyiittmiikédés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére ellitja az Avr. 9. § (5a) bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az
eldiranyzatok modositdsa, 4tcsoportositisinak és felhasznaldsénak (a tovabbiakban egyiitt:
gazdalkodas) végrehajtasat, felelds a finanszirozasi, adatszolgaltatési, beszamolasi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartisaért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek
miikdtetéséért, a hasznilatdban 1év6 vagyon hasznalatival, védelmével Osszefiiggd feladatok
teljesitéséért.

1.2. a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatirozott
feladatainak ellatdsara a képvisel6-testiilet a 72/2014. (IV. 29.) szam1 hatérozataban a Polgarmesteri
Hivatalt jelolte ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas szakszerd
rendjének szabalyozasa hatékony, szakszer( és takarékos intézményi gazdalkodés szervezeti feltételeit
teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai célii koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal
¢s feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz sziikséges szakmai egységekkel rendelkezik,
tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogatd feladatokat is — e célt szolgalé kiilon szervezeti
egység nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztisi megallapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét.

1.5. Az Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv 6nallé bankszdmlaval rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas sorin felmeriilé kiadasaikat és bevételeiket, sajat meviikre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi [gazgatsiga kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezb koltségvetési szerv elltni.



1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkez koltségvetési szerv Gazdasagi Igazgatosaga utjan biztositja a
szabalyszerl, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdalkodds szabélyzdsdhoz
irinymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozé szabalyzatai a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsdsorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyiittmilkodés feladatai a gazdilkodas sordn
2.1. A gazddlkoddas szabdlyozdsa

2.1.1. A Polgirmesteri Hivatal, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre
vonatkoz6 gazdalkodasi szabalyokat az alabbi szabalyzatokban rogzitik, melyek betartasa kotelezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkoltségszamitasi szabélyzat

) Kikiildetési Szabalyzat

k) Beszerzések lebonyolitasdnak Szabalyzata

1) Létesitménygazdalkodasi Szabalyzat

2.1.2. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a Polgarmesteri Hivatallal egyeztetett médon sziikséges kialakitani
és hatalyba Iéptetni, kiadni.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmiitkddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
és elemzéseket készit a kovetkezb évi koltségvetési javaslat Gsszedllitasahoz.

2.2.2. Az 6nkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitisahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd
kdltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdivel attekinti a
kovetkezd évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kozli
az iranyit6 szerv konkrét tervezési kvetelmények meghatarozasara vonatkozd részletes elirasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv informaciét szolgiltat
- az ellatottsagra jellemz6 naturalis mutatészamok alakulasarél, allami normativak
igényléséhez/lemondasahoz sziikséges mutatokrol,
- az intézmény tobbéves kihatasi kételezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.



2.2.4. A Tarsuldsi Tandcs altal jovahagyott koltségvetési hatirozat alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.25. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek, intézmények az koltségvetésben kiilon-kiilon elemi kéltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a koltségvetési hatarozat megalkotasa
utdn intézményenkeént felvezeti az el8irdnyzat-nyilvantartasokat kormanyzati funkcid, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

22.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a Tarsuldsi Tandcs altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasdhoz jévahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz
kapcsolédé jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldiranyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eldirdnyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdaségi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez kltségvetési szerv a szaméra a sajat kSltségvetésében
meghatérozott el6iranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felill koteles feladatai ellatasardl,
munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott elSiranyzatok
takarékos felhasznalasat.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felelds a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajét bevételi elsiranyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznaldsanak jogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megviltoztatasa/moédositisa

3.1. Az elbirdnyzatok moédositasaval kapcsolatos mindenkori eljérdsi rendet az onkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv eldirdnyzat-médositasi hataskorét a
mindenkori kéltségvetési hatirozatban rogzitett médon gyakorolja. Az elSiranyzat megvéltoztatasra
vonatkoz6 szdndékukat irdsban megkiildik a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
gazdasagi igazgatdja és jegyzdje felé, megjelolve a kormanyzati funkci6t, rovatot valamint az
Osszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv eldiranyzat médositasi igényét a
Polgarmesteri Hivatal felé havonta jelzi.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a mindenkori koltségvetési
hatdrozatban rogzitettek szerint sajat hataskdrben végrehajtott el8iranyzat-médositasrol 5 napon beliil
koteles az 6nkorményzat gazdasigi igazgatdjat tajékoztatni. Az eléiranyzat moédositast a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejil tajékoztatasaval a Polgarmesteri Hivatal is
kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét (stvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a
kiadasi eldirdnyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

3.5. A koltsegvetési szervek a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi eldiranyzataikat
sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a Tarsulasi Tandcs dontését kévetden.



3.6. A Tarsulasi Tanacs altal elrendelt eldiranyzat médositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

3.7. Az eldirdnyzat modositds nyilvéntartdsat sajat szerkesztésili nyilvantartas alkalmazasaval a kijelolt
szerv Gazdasagi Igazgatésaganak Pénziigyi Irodaja vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabdlyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezOk figyelembevételével teheti meg.

42. A kotelezettségvallalas és utalvanyozds jogkdér a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetbjét (intézményvezetl) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eldznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgarmesteri Hivatal gazdasigi
vezetOjének feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabélyzatnak megfeleléen
kell gyakorolni.

43, A kotelezettségvallalast kdvetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabélyokat a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 14. szama melléklete rogziti.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast az
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosiga Pénziigyi Irod4janak iigyintézOje vezeti az ASP
integralt konyvviteli programban. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a jegyz0 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvillalas teljesitésigazolasa a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolas modja:

- Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A teljesitést igazolom” szdveget és datumot,
alairasat.

4.4.2. Eszk6zvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvdnyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rdgziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elott a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitson, amit a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicidé figgvényében pénziigyileg ellenjegyez. Minden
szdmla befogadast meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A személyi
jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete nem
all rendelkezésre, err6l azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul koteles
értesiteni.



4.4.5. A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos bevételi
nyilvantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv altal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatania a Gazdasagi Igazgatosag Pénziigyi Irodajanak..

Az intézménynél szabvany nyomtatvény alkalmazasaval torténik a szimlazis.
A kibocsatott szimlak alairas nélkiil is hitelesek, alairasukra nem keriil sor.)

A Kkibocsitott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrél folyamatosan, koltségvetési
szervenként kiilon-kiilon nyilvantartist kell vezetni.

r orr

A nyilvantartas vezetéséért a Gazdasagi Igazgatosag Pénziigyi Irodaja felelés.

A kimend szamlék nyilvantartisat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett szamlakrol
tajékoztatni kell a fenntartot tdrgyhonapot kivetd honap 5. napjdig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszamolasra vehet fel elbleget a kiadas konkrét
Jjogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett eldlegbél a kivetkezd kifizetések teljesithetdek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé elGirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kisosszegli beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolasra felvett elleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a Tarsulasi Tandcs 4ltal a
koltségvetési rendeletben jévahagyott eliranyzatok mértékéig teljesithet.

6. El6iranyzat felhasznilas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort nem gyakorol.

7. Konyvvezetés és beszimol6-készitési kotelezettség teljesitése, informacié, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Konyvvezetés
7.1.1. A fékényvi kényvelést, az elSiranyzatok és azok moédositisinak nyilvantartisat, tovibba a
Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a konyvvezetési és beszimolasi

kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szimvitelben torténik a 4/2013.
(L.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elirdsanak megfeleléen.



7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv teljes koriien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, €s vezeti a
konyvviteli elszamoldsok tigyviteli rendjében meghatarozott — €s az Ahsz.-ben eldirt — részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.4. A kijelslt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi
eldiranyzatok felhasznalasarol. A Tarsuldsi Tandcs koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a
jegyz6 azonnal tajékoztatast nyujt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli elszdmolasok iigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott forméaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kitelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv 4ltal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.7. Az altalanos miikodéshez és 4gazati feladathoz kapcsolodd tdmogatasok elszdmoldsahoz
sziikkséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgiltatja a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utan a kijelolt koltségvetési szerv
informacidt szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosaga Pénziigyi Irod4ja részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosaga Pénziigyi Iroddjanak feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1év6 targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft. feletti) a
Polgarmesteri Hivatal Gazdaséagi Igazgatosaga Pénziigyi Irodéja vezeti.

7.1.10. A kisértékii eszkdzok analitikus nyilvantartisat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosaga
Pénziigyi Irodaja vezeti.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évd egyéb vagyon analitikus nyilvantartasit a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Igazgatésaga Pénziigyi Irodéja vezeti.

7.1.12. A koényvviteli mérleg alatdmasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi
Igazgatdsaga Pénziigyi Irodaja bocsat rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartisok szerinti targyi eszkozok és készletek leltarfelelose az
intézményvezet6, aki anyagi felel6sséggel tartozik azok fellelhetdsége, megovasa érdekében.

A leltarfelvétel pontos idépontjat, feleléseit és helyszineit az évenkénti leltirozisi
iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok dsszeallitdsa, valamint a selejtezési
jegyzOkonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a szilkkséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatdsaga Pénziigyi
Irod4ja bocsat rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Igazgatosaga Pénziigyi Iroddjanak feladata.

7.2. Informdciédramlds, adatszolgaltatds



7.2.1. A kijelslt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
vezetbje az informaciéaramlas zavartalan és az adatszolgéltatds valddisaganak biztositasa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A Kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felé a
meghatarozott idépontokban a kdvetkez adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv Osszeallitdsdhoz az intézményi igény benyujtasa az éves tervezési intézkedésben
meghatarozott id6pontig.

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozd igények benyujtasa a modositds elokészitése
soran megjeldlt idépontig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijeldlt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatarozott idSpontokban a kivetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- altalanos miikddéshez és 4gazati feladatokhoz kapcsolodd tamogatisok elszdmolasdhoz az
elszamolasban megjeldlt hatariddig,

- kitelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt az
elére meghatérozott hataridoig.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
felelds.

7.4. Adozds

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6ndllé addalanyként sajat
adoszammal rendelkezik.

7.4.2. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére a
havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnek a
Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, tirgyi eszkoz karbantartas, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartési, kisjavitasi, érintés-
és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordindlasat a Polgarmesteri Hivatal
Varosmenedzsment szervezeti egysége végzi az aktualis beszerzési és felnjitasi terv alapjéan.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nonprofit Kft. igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, feliijitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megallapoddsban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet altal a koltségvetési
rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhédzas, felujitas forrasa palydzati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képviseld-testiilet jovahagyésa a felhasznélasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghalad6 beruhazasok, feldjitasok lebonyolitdsa soran az onkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrol
sz0l6 szabalyzataban elbirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a szilkséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljards lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.



8.5. A fel(jitisok és az épitési jellegii beruhazasok elSkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Polgarmesteri
Hivatal Varosmenedzsment szervezeti egységének a feladata.

8.6. A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kiilon-
kiilon felelnek az altaluk vezetett koltségvetési szerv rendelkezésére bocsétott tarsuldsi vagyon
rendeltetésszerli hasznalataért és allaganak megorzéséért.

8.7. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az dnkormanyzat vagyonrendeletében eldirt médon
az 6nkormdanyzat tulajdonaban 1év§ vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeadasa
Martonvasar Varos Onkorményzata az 6nkorméanyzat vagyonardl és a vagyonnal valé gazdalkodas
rendjér6l szol6, valamint a lakdsok és helyiségek bérletére és elidegenitésiik szabélyaira vonatkozé
rendeletek szabdlyai szerint lehetséges. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizarolag a fenti feltételek
dokumentalt formaban tortént megtétele utan van lehetdség. A helyiségbérletet a bérleti szerzddéssel,
és a helyiségbérletrdl kiallitott szamlaval sziikséges dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az
intézményvezeté tartozik feleldsséggel.

9, A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikdtetni
és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaci6 és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert sziikség szerint kérve
az Onkormanyzati Hivatal kdzremiikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitasénal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérél szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél €s belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal $sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrdl a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tijékoztatja a
nyilatkozat megkiildésével, legkés6bb a zarszdmadés/beszamold képviseld-testiilet elé terjesztésének
idépontjaig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszamadasi rendelet elGterjesztésének részét kell

képeznie.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belsd ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szervvel megbizési jogviszonyban 1évé (kiilsd szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Bels6 ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellen6rzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A
belsd ellenbrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési
kézkényv tartalmazza.



Hatalybalépés

A megdllapodds 2021. mdrcius 1. napjdtol lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A kordbban e targykorben megkotott megdllapodas 2021. mdrcius 1-t51 hatdlydt veszti.

Martonvasar, 2021. marcius 1.

Dr. Szabé Tibor
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Gucsek Istvan Dr. Szabo-Schmidt Katalin
alpolgarmester - jegyzb
Bir6 Laszlo
Gazdaséagi Igazgatd

Zaradék:

A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjérdl sz6l6 megéllapodast a képvisels-testiilet a 19/2021.
(I1. 9.), a Tarsulasi Tanacs 5/2021. (II. 26.) hatarozataval hagyta jova.






